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CEEPUS Munkatarsi mobilitas

Fels6oktatasi intézményi munkatarsként egyéni mobilitasi palyazat benyujtasa CSAK
halézatokban lehetséges.

Az Oszi félévben kizarolag halézatokban megvaldsitando
egyéni mobilitasi palyazatok beadasi hatarideje: 2026. junius 1.

Palyazati felulet: https://www.ceepus.info/

Amennyiben akiildé intézményben miikodik olyan CEEPUS halézat, amelynek témaja a
palyazé szamararelevans, munkajat segiteni tudja, akkor az intézmény adminisztrativ / pénzligyi
munkatarsai, oktatdssal nem foglalkozé kutatéi, koényvtarosa vagy nemzetkozi
koordinatora is nyujthat be halézati mobilitasi palyazatot.

A CEEPUS halozat fels6oktatasi intézmények olyan nemzetkozi partnerségétjelenti, melyben
nem a teljes intézmények vesznek részt, hanem kisebb egységek, kari vagy akar tanszéki szinten.
A karok vagy tanszékek nemzetkozi egylttmikodésben hoznak létre egy bizonyos
tudomanytertletre fékuszald vagy interdiszciplinaris halézati egytuttmkodést, melyhez az adott
tanévre elnyert pontos mobilitasi helyek tartoznak.

Bbvebb informacio kérhetd az intézményi CEEPUS koordinatortdl is, az elérhetéségik és az
intézményi CEEPUS weblapok linkjei az"Intézményi CEEPUS koordinatorok elérhetésége”
oldalon érhet6k el.

A munkatarsi mobilitas célja
e azadott halézat munkajahoz kapcsolédé tapasztalatszerzés és/vagy készségfejlesztés;

e 1-3 napos haldzati talalkozén vald részvétel (els6sorban CEEPUS kari vagy intézményi
koordinatoroknak, esetleg azoknak az adminisztrativ munkatarsaknak, akik segit6ként
hozza vannak adva egy-egy halézat kontaktjaihoz);

e a mobilitashoz tarsulhat kutatas, konferencian valé részvétel, de ez kizarélagos cél nem
lehet!

A megpalyazhaté id6szak

A munkatarsi kiutazas id6tartama minimum 2 és maximum 5 munkanap. Egy munkatars évente
maximum 2 mobilitasban vehet részt.


https://www.ceepus.info/
https://ceepus.hu/intezmenyi-ceepus-koordinatorok-elerhetosege
https://ceepus.hu/intezmenyi-ceepus-koordinatorok-elerhetosege

Az 6sztondij elnyerésének altalanos feltételei
e egyetemivagy féiskolai munkaviszony
e ahaldézat munkajahoz kapcsolédé munkaterv bemutatasa a palyazatban

e az adott halézat intézményi koordinatoranak vagy haldzati koordinatoranak/partnerének
tdmogatasa (FREEMOVER-ként NEM PALYAZHATO!)

e az Osztondijas id&szak alatt egyéb 6sztondijazasban nem részestil (kettés finanszirozas
kizarasa)

e CEEPUS orszagbeli allampolgarsag*

e Az Osztondijas kotelezettségeit az Obligations of a CEEPUS Scholarship Holder -
University Staff oldalon olvashatjak.

*Amennyiben a palyazé nem CEEPUS orszag allampolgara, de CEEPUS orszag akkreditalt
fels6foku intézményében munkatars, azonos feltételekkel jogosult részt venni a programban.
Ebben az esetben a palyazathoz egy un. , Equal Status” dokumentumot kell feltélteni, amely azt
hivatott igazolni, hogy a palyazd a kildé intézmény munkatarsa (pl. munkaszerzédés elsé oldala
lehetbleg angolul).

Palyazati hatarid6k

A munkatarsi mobilitasi palyazatok beadasanak hatarideje minden évben azonos, az alabbi
idépontokban*:

e halézati mobilitas az 6szi szemeszterre: junius 1.
e halézati mobilitas a tavaszi szemeszterre: november 1.

*Az aktualis moédositott hataridéket ld. fent

Az 6sztondij mértéke

Az 6sztondijat a nyertes palyazé a fogado orszagtol kapja, ennek mértéke orszagonként eltérd. Az
aktualis O0sszegekrél bévebben a Kozponti CEEPUS Iroda honlapjan tajékozédhat, az egyes
orszagzaszldkra kattintva.

A mobilitasi palyazatok benyujtasanak menete

A palyazatokat kizarélag online kell feltdlteni a Kozponti CEEPUS Iroda honlapjara
(www.ceepus.info), melynek lépései a kovetkezdk:

1. Regisztracio

e www.ceepus.info > Sign in > Click here to register > regisztracios lap kitoltése > email
cimre érkezett linkkel érvényesiteni a regisztraciét > Mobility opcid



https://www.ceepus.info/content/ceepusobligations-universitystaff
https://www.ceepus.info/content/ceepusobligations-universitystaff
https://www.ceepus.info/content/contact#NCO
http://www.ceepus.info/
http://www.ceepus.info/

o FONTOS! Regisztralni csak egyszer kell, Ujbdli palyazas esetén is ugyanezt a logint kell
hasznalni!

e Azon munkatarsak, akik halézati palyazatok kapcsan mar egyszer regisztraltak, a
korabban megadott felhasznaldnevukkel és jelszavukkal tudnak bejelentkezni.

2. A palyazati (rlap kitoltése

o felhasznalonévvel és jelszdval bejelentkezve:
Mobility Desktop feluilet > Your mobility application > Academic year (legordulé menu)
> palyazati Urlap kitoltése

3. Dokumentumok feltoltése

e Halézati mobilitasi palyazat és CEEPUS orszagbeli allampolgarsag esetén nincs
dokumentum melléklet

e Nem CEEPUS orszag allampolgara: Equal Status dokumentum
4. A palyazat véglegesitése

¢ Check & submit gombra kattintva
Online support:

A koézponti iroda honlapjan (jobb felsé sarok) helpdesk szolgaltatas mikodik angol és német
nyelven. Kérjuk, hogy technikai problémaikkal ezt a szolgaltatast vegyék igénybe!

Adatvédelmi tajékoztaté - CEEPUS programhoz kapcsolédé adatkezeléshez

A halézati mobilitasi palyazat utja a palyazati feliiletre belépve nyomon kovethet6:

1. ajelentkezé véglegesiti a palyazatat (statusz: submitted, waiting for the nomination from
the home PPU)

2. a kuldé intézmény CEEPUS koordinatora nominalja a kuldé orszag Nemzeti CEEPUS
Irodaja felé (statusz: waiting for the nomination from the home NCO)

3. a kildé orszag Nemzeti CEEPUS Irodaja nominalja a fogadd intézmény CEEPUS
koordinatora felé (statusz: waiting for the nomination from the host PPU)

4. a fogadd intézmény CEEPUS koordinatora nominalja a fogadé orszag Nemzeti CEEPUS
Irodaja felé (statusz: waiting for the award from the host NCO)

5. afogadd orszag Nemzeti CEEPUS Irodaja - végsé dontés a palyazatrél (statusz: awarded
by host NCO/ rejected by host NCO)

6. nyertes palyazat esetén a palyazénak az 6sztondij elfogadasat online vissza kell igazolnia,
az 6sztondij csak ekkor lesz kifizethet6 (statusz: accepted by applicant)

7. amennyiben a jarvanyhelyzet vagy mas vis maior miatt a meg nem kezdett mobilitas
elhalasztdsara van szlikség, ezt egyeztetni kell a fogadd intézménnyel, és kérni kell a
halasztast a fogadd orszag nemzeti irodajatol (statusz: postponed by the NCO)

8. amennyiben a jarvanyhelyzet vagy mads vis maior miatt a megkezdett mobilitds
megszakitdsara van szukség, ezt egyeztetni kell a fogadd intézménnyel, és kérni kell a


https://ceepus.hu/ceepus-adatvedelmi-tajekoztato.pdf

megszakitas engedélyezését a fogadd orszag nemzeti irodajatol (statusz: interrupted by
the NCO)

Palyazati eredmények

A CEEPUS programban az 6sztondijakrol a végsé dontést a fogadd orszag nemzeti irodaja
hozza meg. A palyazok palyazatuk aktualis allapotat ellendrizhetik a jelentkezési fellileten. A
palyazék az 6sztondij megitélésérdl (status: awarded by host NCO) vagy a palyazat elutasitasarol
(status: rejected by host NCO) rendszeruzenetet kapnak a regisztraciokor megadott email cimre.

Az eredmények a junius 1-i hataridé utan junius/julius folyaman; a november 1-i fordulot
kovetéen november-december folyaman varhatoak.

Az 0sztondij elfogadasardl a palyazonak visszajelzést kell nydjtania a fogadd orszag
nemzeti irodaja felé.

A palyazat online elfogaddsanak menete: Manage your mobility applications > Academic
year (legordulé menu) > Adott palyazat megnyitasa — open > Accept.

Ezutan a palyazat statusza: Accepted by applicant.

A fogadd orszag nemzeti iroddja ezutan értesitést kild az 6sztondij elnyerésérél és a
tovabbi lépésekrol.

A palyazat online elfogadasa mellett néhany orszag papir alapon is kéri az un. Letter of
Acceptance dokumentumot, err6l azonban kulon értesitést kild a tamogatott
palyazéknak.

Beszamolasi kotelezettség

1. Online Mobility Report kitoltése

Az 6sztondijasok kotelezettsége a hazaérkezést6l szamitott 2 héten belul a Kozponti CEEPUS
Iroda honlapjan (www.ceepus.info) elérheté elektronikus beszamoloét kitolteni.

A Mobility report csak online kitoltés szukséges - Accepted by applicant statuszu -
palyazatok esetében valik elérhetévé!

A Mobility Report kitoltésének menete: Manage your mobility applications / Academic
year (legordilé menu) / Adott palyazat megnyitasa — open / Mobility Report - edit

2. Letter of Confirmation beszerzése

Az 6sztondijas kilfoldi egyetemen valo tartézkodasat igazolé dokumentum, amely a
Mobility Report-tal egyid6ében valik elérhetévé a rendszerben. A kitoltott, kinyomtatott
igazolast az 6sztondijasnak és a fogad6 koordinatornak is ala kell irnia, Az intézmény
altal lepecsételt dokumentumot fel kell tolteni az online felliletre, és —amennyiben az


http://www.ceepus.info/

Osztondijas igényli — egy nyomtatott példanyt az 6sztondijas részére at kell adni. A kaldé
hazai intézmény kérheti az igazolas bemutatasat.



